rten
Unterhalt

Einrichten Ihres mobilen Windows und
Android Gerétes (Version 2022)

Inhalt der Windows Installation

1. Verbindung mit dem WLAN herstellen ... 2
2. Adobe Reader iNStallIErEN .........uuiiiiiee e e e e e e 4
3. Microsoft Office 365 herunterladen und installieren ..........cccccooveecciiieee e 6
4. Microsoft Teams herunterladen und installieren............c.eeeveeeei e 14
T @ 1 1= o] (=N Y Tl ] (= o [ EURTO 17
6. E-Mail einrichten und abrufen ...........coooiiiiiii e 20
7. Druckerinstallation UNIFLOW ..........oooiiiiiiiiiee e 22
8. Passwort vergessen 0der NEUES SEIZEN .......c.uuiieiiiiiiei et e e e eeeeee s 26
9. Vereinbarung zur Nutzung privater mobiler IT-Systeme .........ccccceeeeeevcciieeeee e 28
10. Die wichtigsten Webseiten der GBW ..........coooiiiiiiiiieiee e e e 29

Wichtige Infos!

Es ist sehr wichtig, dass Sie Laptop oder Tablet immer auf dem neusten Stand halten. Bitte sorgen Sie
daflir, dass Sie zuhause die Updates dafir einspielen, bevor Sie das Geréat im Unterricht an der
GBW einsetzen. Updates kénnen sehr gross sein und somit das GBW-Netz belasten. Deswegen ist es
wichtig, dass Sie dies zuhause erledigen.

Zudem bitten wir Sie, ausschliesslich das WLAN der GBW zu benutzen, da mobile Hotspots unser
Netz stéren und somit Probleme fiir die restlichen Lernenden und Lehrpersonen verursachen kénnen.

Bei den meisten neuen Windows Laptops werden Antivirus Programme vorinstalliert. Diese laufen jedoch
meist nur 30 Tage. Mdchten Sie danach keine Kosten fur ein Jahresabo bezahlen, deinstallieren Sie diese
innert 30 Tagen. Danach wird sofort automatisch der Windows eigene Antivirusschild Defender aktiviert.
Dieser reicht im Normalfall zum Arbeiten.




1 Verbindung mit dem WLAN herstellen

1. Verbindung mit dem WLAN herstellen

Auf die Windows WLAN-Verbindung «gbw-auth» klicken

1 = gbw-auth

‘4 Gesichert

m Automatisch verbinden

& > B > o
2
: 7=n gbw-auth
gbw-pad Nicht verbunden Flugzeug- a Gesichert
modus
Geben Sie lhren Benutzernamen und |hr
Kennwort ein.
> % >
vorname.nachname
Rotations- Stromspar- Barrierefreiheit
STrD modus .........I o
Projizieren
3 /4-:3& gbw-auth
Verbindung wird hergestellt
O @ Verbindung weiter herstellen?
Wenn Sie ,gbw-auth” hier erwarten, kénnen
Sie bedenkenlos eine Verbindung herstellen.
o Andernfals handelt es sich moglicherweise
<)) @ - > um ein anderes Netzwerk mit demselben
Namen.
Zertifikatdetails anzeigen
@& 58% V2 ————
\ Verbinden ‘ Abbrechen

12.02.2024
= gbw-auth @)
Verbunden, gesichert

Trennen
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1 Verbindung mit dem WLAN herstellen

Bei einem Android Handy auf die WLAN-Verbindung «gbw-auth» klicken

< Wi-Fi

ON

—

+

gbw-auth

Add network

Wi-Fi Direct

@ AR eM & % 10t81% W1 13:56
<& gbw-auth
EAP-Methode PEAP

Phase 2-Authentifizierung MSCHAPv2

CA-Zertifikat Nicht validieren

Kein Zertifikat angegeben. Es wird keine private
Verbindung hergestellit.

Identitat

vorname.nachname

Anonyme |dentitat

Erweiterte Optionen einblenden

ABBRECHEN SPEICHERN

ON

Wi-Fi

gbw-auth

Connected

Wi-Fi Direct

A

GBW
3/29




2 Adobe Reader installieren

2. Adobe Reader installieren

Adobe Reader ist eine kostenlose Software flir die Anzeige von PDF-Dokumenten. Da PDF ein
beliebtes Dateiformat ist, missen Sie dieses Programm auf Ihrem Laptop installieren.

Sie kbnnen das Programm folgendermassen herunterladen:

Geben Sie folgende URL (Internetseite) in Ihren Internetbrowser ein:

https://get.adobe.com/de/reader/

'ﬂ Adobe

Adobe Acrobat Reader

Der weltweit b -

vertrauenswiirdigste @ .

kostenlose PDF-Viewer - )

Windows 10 - T1 - German - Version 23.003.20215 _Systemanforderungen
Laden Sle Acrobat Reader herunter, um PDF-Datelen in Acrobat auf dem Desktop und im Google

«Chrome-Browser zu verwenden.
Durch Klicken auf die Schaltfliche ,Acrobat Reader herunterladen” bestatigen Sie die
enntnisnahme und Akzeptierung aller Geschaftsbedingungen.

Acrobat Reader herunterladen

i » Dieser PC > Lokaler Datentrager (C:) > Benutzer * GBW-LP-Reserve »|Downloads

R

(J Name Doppelklicken, um Reader Anderungsdatum Typ
zu installieren
~ Heute
readerdctd_de_|_cra_mdr_install 29.06.2023 08:32 Anwendung
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https://get.adobe.com/de/reader/

2 Adobe Reader installieren

Adobe Acrobat Reader DC Installationsprogramm = a X

' Adobe Acrobat Reader DC Installationsprogramm

A
5/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

3. Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Offnen Sie einen Browser und geben folgende Internetseite (URL) ein:

https://office.com/

Microsoft 365 (so heisst Office 365 neu) kann auf bis zu finf PCs oder Macs und 5 Tablets oder
Handys installiert werden.

S

Office ist jetzt Microsoft 365.

Mit dem vollsténdig neuen Microsoft 365 kénnen Sie alles von
einem Ort aus mit lhren bevorzugten Apps erstellen, freigeben
und daran zusammenarbeiten.

Anmelden

Bei der ersten Microsoft Anmeldung missen Sie sich Authentifizieren.

Melden Sie sich mit Ihrer Schul-E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an (zu finden auf dem
Loginblatt. Falls keines vorhanden, bitte bei der Lehrperson anfordern).

Kein neues Konto erstellen, auch
BE «a wenn die Anmeldung nicht
g Microsoft funktioniert.

In diesem Falle wenden Sie sich an

ihre Lehrperson.
Anmelden
vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch .\,”x'gg“savr———-
&R
Kein Konto?wl
vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch L\‘
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? Kennwort eingeben

9

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Q Anmeldeoptionen

Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon

6/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

S
g
|
i

«@stud.gbwetzikon.ch

Weitere Informationen
erforderlich

lhre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz lhres Kontaos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Infarmationen

Weiter

Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon

In diesem Fenster NICHT auf Weiter klicken, sondern ‘Ich moéchte eine andere Methode
einrichten’ auswahlen

Schitzen Sie Ihr Konto

Fur lhre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

Rufen Sie zuerst die App ab.

Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gerét installiert haben, wéhlen Sie
"Weiter".

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

Ich méchte eine andere Methode einrichten.

7129



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Andere Methode auswahlen X

Welche Methode méchten Sie verwenden?

Telefon %

e

Bei Eingabe Ihrer Handynummer ohne 0 am Anfang. Bsp: 791237728

N

ae

Telefon

Sie kdnnen Ihre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf anfehmen oder einen Code per SMS an
Ihr Telefon senden lassen.

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

‘ Switzerland (+4-|) v hier Handynummer eingeben

@ Code per SMS an mich senden

O Anruf an mich

Méglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswéhlen von "Weiter" erklaren Sie sich mit
den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden.

Telefon

Please show you are not a robot.

SR
X

6kRkdXGY]

1Q

n GBW
8/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Telefon

Wir haben gerade einen 6-stelligen Code an +41 gesendet. Geben Sie den Code unten ein.

115598

Code erneut senden N

Telefon

° Die SMS wurde verifiziert. Ihr Telefon wurde erfolgreich registriert.

Erfolgreich!

Sehr gut! Ihre Sicherheitsinformationen wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf "Fertig”, um die
Anmeldung fortzusetzen.

Standardanmeldemethode:
N

% Telefon

9/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Nach dem vollstandigen Einloggen auf Office, sehen sie oben rechts den Eintrag «Apps installieren»
Klicken Sie darauf.

Apps installieren ~

Microsoft 365-Apps
Enthalt Outlook}, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPo&J\j und mehr.

&~

Weitere Installationsoptionen

Waéhlen Sie eine andere Sprache aus, oder
9 installieren Sie andere zusammen mit lhrem

Abonnement verfligbare Apps.

Jetzt wird die Office 365 Installation in den Ordner «Downloads» heruntergeladen. Diese Datei durch
einen Doppelklick ausfuihren oder je nach Browser direkt nach dem Download ausfiihren.

Folgende Printscreens sind aus dem Browser Firefox. @

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Offnen von Setup.X86.de-de_O365ProPlusRetail_0ab67d51-10e7-4169-8.. X

Sie mdchten folgende Datei &ffnen:

Spe
1 ... 0ab67d51-10¢7-469-85¢3-2d768419¢b04 TX_PR_b_16_.exe
P— Vom Typ: Binary File (4.8 MB)
Von: https://c2rsetup officeapps.ive.com
Méchten Sie diese Datei speicher? u Oﬁlce
@ Klicken Sie auf Sie "Ja". © Online bleiben
"Ausflihren".

Klic ie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollstandigen
Wenn Sie dazu aufgefordert werden, sta Office kann eine Weile dauern

klicken Sie auf Datei speichem, und

fuhren Sie die Datei aus. SPEiChern Sie die Datei
SchlieBen Benétigen Sie Hilfe bei der Installation?

T officecom/OLs Mysoftwre g -9

TR SewpXe6de-de OI6SProPlusRet..-20766419¢004 TX PR b 16 exe

Aile Dopniosds anzeigen

Nur noch ein paar weitere Schritte. Offnen Sie die Datei
indem Sie hier klicken

Speichem

] Office

© Kilicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja @ Online bleiben
‘Ausfiihren". Klicken aul Ja, um die Instaliat Das Her -

10/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Sieht es bei lhnen anders aus?

Folgende Printscreens zeigen diesen Schritt in anderen Browsern.

¢

Gbogle Chrome

0 Software x 4+ = e

« C @ httpsi/portal office.com/OLS/MySoftware.aspx * O i

Nur noch ein paar weitere Schritte

© Klicken Sie auf "Offnen” @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
icken Sie am unteren Bikdschirmrand icken Sie auf Ja, um die Installation zu 1
auf die Setup-Datel

Klicken Sie hier,

sobald die Datei SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?
heruntergeladen ist i

&) Setupx8bde-de_..exe A Alleanzeigen | X
1AL M3 Vi, g

C

Microsoft Edge

* O @ @ niipe/ permalofice com » * = L B

Schiieien Bendtizen Sie Hife bei der Instalation?

Wie mochten Sie mit Setup X64.de-de...exe (7.4 MB) verfahren? _ Y
Von: c2rsetup.officeapps ive.com Speichern

11/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Nun erfolgt die Installation. Dies geht je nach Leistung des Laptops und Internetleitung 5 — 30
Minuten.

B8 Microsoft

Bleiben Sie online, wahrend Sie m ﬂ @
Microsoft 365 und Office-
Downloads herunterladen. G u ['

Wir sind gleich fertig.

e Microsoft

Alles bereit! ; By

Die Microsoft 365- und Office-Apps sind auf Ihrem Computer
installiert.

‘ SchlieBen

12/29



3 Microsoft Office 365 herunterladen und installieren

Gratulation! Sie haben Microsoft Office 365 erfolgreich installiert!

V Es fehlt nur noch die Anmeldung und dann kdnnen Sie Office reibungslos benutzen.

Offnen Sie nun ein Office Programm (z.B. Word) fiir die nachste Schritte.

15 Teilen

2 Kommentare @

O Suchen - D
CeDi AoBbCcD:  AaBbCcDo B (53]
- (¢ Ersetzen e
i _ iktieren
rhe.. Intensive.. Fett = b Markieren « . :
] Eearbeiten Sprache
P43 14 1E e AR [a]

Sobald Sie Word gedffnet
haben, sehen Sie die Option
"Anmelden” oben rechts.

Klicken Sie darauf.

Kein neues Konto erstellen, auch
BE wenn die Anmeldung nicht
m  Microsoft funktioniert.

In diesem Falle wenden Sie sich an

ihre Lehrperson.
Anmelden P
vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch ,
Kein Konto?M!
vorname, I @stud.gb i ch L\\_

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? .
Kennwort elngeben

Kennwort vergessen

9

Mit einem anderen Konto anmelden

Q Anmeldeoptionen

Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon

13/29



4 Microsoft Teams herunterladen und installieren

4. Microsoft Teams herunterladen und installieren

https://fteams.microsoft.com

Microsoft Teams ist ein Programm aus der Palette von Microsoft Office 365. Die Hauptfunktionalitét
von Teams liegt in der Kommunikation innerhalb der Schule. Dabei kénnen Klassenchats (Kanéle)
Gruppenchats aber auch Chats mit einzelnen Lehrpersonen oder Schilerinnen genutzt werden.
Zusatzlich gibt es eine Telefon- und Videochat Funktion.

Neben den Kommunikationsfunktionen kénnen auch Aufgaben verteilt und kontrolliert werden,
oder auch Arbeitsblatter zeitgesteuert getffnet oder gesperrt werden. Teams beruht, wie der Name
schon sagt auf verschiedenen Teams, die nur Lehrpersonen eréffnen und konfigurieren kénnen.
Ein Team kann zum Beispiel eine Klasse sein, aber auch mehrere Lehrpersonen sowie auch alle
Lehrpersonen der Schule. Je nach Art des Teams, wird am Anfang ein anderer Typ Team gewabhlt.
Fur Klassenteams wird ein Kurs Team genutzt.

Es lauft auf Mac OS, Windows (10), iOS und Android. Es gibt eine nicht zu installierende
Webversion sowie eine App Version. Optisch und funktional unterscheiden sich die beiden nicht
sehr stark. Wir empfehlen, die App Version zu installieren.

Anmeldung:

Die oben angezeigte Internetadresse eingeben und danach mit der eigenen GBW-Mailadresse
anmelden.

Kein neues Konto erstellen, auch
BE «x wenn die Anmeldung nicht
g Microsoft funktioniert.
In diesem Falle wenden Sie sich an
ihre Lehrperson.

Anmelden

vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch

BW T

PV )
o
g

Kein Konto? Erstellel Etzt eins!

vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch L

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

9

Mit einem anderen Konto anmelden

|
Q Anmeldeoptionen
Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon
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4 Microsoft Teams herunterladen und installieren

In Microsoft 365 angemeldet > Online-Teams

Sie sind jetzt in Teams angemeldet. (Wenn Sie Offline sind, also keine Internetverbindung haben, ist
kein Zugriff auf Teams maoglich). Wir empfehlen deshalb, die nachsten Schritte auszufiihren und die
Teams App herunterzuladen.

e in (Grunglege-Arbeisblatierustausch) | MiciosoftTears - Mozl = B x

@ () Algemein Grongfiege-Art X | =

€@ -+ 0a

D temen @ ErsteSchritte $F Meistbe[jcht B3 Social Network  £3)

-9 Mmool @ m o m

1]

Microsoft Teams @

Gewerbliche Berufsschule Wetzikon e

Teams T x Allgemein seitige D

® =0 EuerAccount

FB17c

N R

~Ane

Teams App herunterladen

Die App fir Teams finden Sie nicht im App Store oder auf Ihrem Windows 10 Betriebssystem,
sondern direkt hier in Teams selbst, oder Online Uber https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-
teams/download-app

- 8 X
microsoft.com (O +4 neoolm«x®mOm =
Social Newwork FGBW 5 Synology B Apple BJMicrosoft 5 Shops und Dienstleist.. B Tierheime & Berufs Portfolio
Teams ¥ ¥ Allgemein eitsge Dateien SPS-Notizbuch Dok
=
i : , [N
@ b RHier klicken zum FHerumneradens
[ I \ . K
B o
X Grong bei
E 81
B

0mBP & - B

Links unten, auf dieses Zeichen klicken und die Datei abspeichern.
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4 Microsoft Teams herunterladen und installieren

Installationsdatei speichern

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:

[%5] Teams_windows_x64.exe

Vom Typ: Binary File (35.3 MB)
Von: https://statics.teams.microsoft.com

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

Datei speichern wahlen.

[0 mame Anderungsdatum Typ Grale
~ Heute (1)
*Teams_windows_xﬁd 12.03.2020 13:33 Anwendung 97'345 KB

o L atrtan Manat (2M

Die Datei ist nun im Downloadordner und kann durch einen Doppelklick installiert werden.
Teams kann nun Uber Menu Start / Programme getffnet werden. Bei Bedarf miissen Sie sich analog
zur Online-Variante nochmals anmelden.

Klasse in Teams sehen und arbeiten

Damit mit Microsoft Teams gearbeitet werden kann, muss die Lehrperson zuerst die Klasse als
neues Team erstellen. Danach kénnen Sie Teams nur noch 6ffnen und das von einer Lehrperson
zugeordnete Team (oder mehrere Teams) ist (sind) ersichtlich. Zusétzlich erhalten Sie noch ein
«Bestéatigungs-E-Mail» fir das neue Team.

Teams o6ffnen
Im Meni Start

Teams

v lhre Teams

V4

Ga19 f Fachunterricht

16/29



5 OneNote einrichten

5. OneNote einrichten
Offnen Sie Ihre OneNote App.

Achtung: Es sollte die OneNote App und nicht die OneNote for Windows 10 App gedffnet werden!
Entweder Uber die Suche und onenote eingeben, oder Uiber Start > Programme > OneNote

Alle Apps Dokumente Web Mehr =

Hachste Ubereinstimmung

[' OneNote
App

Apps

OneNote
E OneNote for Windows 10 > App
Web durchsuchen
/O onenote - Webergebnisse anzeigen > i Offnen
Ordner

Als Administrator ausfihren

Microsoft.Office.OneNote_8wekyb3d
8bbwe

Dateispeicherort &ffnen
An "Start” anheften

An Taskleiste anheften

E o ox 2 J

Deinstallieren

2 onenote]

Sie mussen mit lhrem Schulkonto angemeldet sein. Falls Sie noch mit einem anderen Konto
angemeldet sind, melden Sie sich bei diesem ab!

[T

OneNote: der Ort fur Ihre Notizen

. 08 @ 2-Minuten
sG] &t video
Wil anderen gemeinsar
wlzen: aul dem PC,
Mobilizlefor oder Tablet

Wit CneDrive synchronisieren

B= Microsaft

1. Platzieren Sie Notizen irgendwo auf der Seite
Schreiben Sie hier lhren Mamen. Anmelden

2. Behalten Sie den Uberblick
Sic fangen it "Mein Notizbuch® an - hier hat alles seinen Platz

17/29



5 OneNote einrichten

Nun den Browser (Edge, Firefox, Chrome) 6ffnen und hier https://onenote.com eingeben. Wieder mit
der GBW E-Mail-Adresse und dem GBW Passwort einloggen (evitl. ist alles noch eingerichtet und
man ist bereits eingeloggt) und 6ffnen nun unter Notizblcher die Kursnotizbiicher.

Ihre Lehrperson muss dieses zunachst freigeben

Melden Sie sich hier mit Inrer GBW-E-Mail-Adresse und dem Passwort an

OneNote
lhr digitales Notizbbuch

ANMELDEN REGISTRIEREN

Kein neues Konto erstellen, auch
BE . a: wenn die Anmeldung nicht
g Microsoft funktioniert.
In diesem Falle wenden Sie sich an
ihre Lehrperson.

Anmelden

vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch

Kein Konto? ErstellElpSiedEtzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

A
S
ae
()
|4

vori ikon.ch [N
Zurtick Kennwort eingeben

9

Kennwort vergessen

q Anmeldeoptionen Mit einem anderen Konto anmelden
N Ot | Z b U C h e r Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon
Zuletzt verwendet Meine Notizbticher Mit mir geteilt Kursnotizbticher

s
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5 OneNote einrichten

Auf das Notizbuch (z.B. Klasse Me19a) klicken und wenn dieses getffnet ist, oben auf «In Desktop

App 6ffnen» klicken. Nun ist sicher auch das Notizbuch dieser Klasse in der OneNote App gedffnet
und wird konstant synchronisiert.

. OneMote

Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe

In Desktop-App &ffnen

AV & A e

v [v |calibritight v[20 v F K U

Darf diese Seite Microsoft OneMNote” offnen?

Abbrechen Erlauben

Notizbuch wird gedffnet
Anderungen werden synchronisiert...

N\

Abbrechen
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6 E-Mail einrichten und abrufen

6. E-Mail einrichten und abrufen

https://office.com

Outlook Online
Offnen Sie die Microsoft Office Seite und klicken auf «Anmelden»

o

Office ist jetzt
Microsoft 365.

Mit dem vollstandig neuen Microsoft 365 kénnen
Sie alles von einem Ort aus mit |hren bevorzugten
Apps erstellen, freigeben und daran
zusammenarbeiten.

Microsoft 365 abrufen

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Microsoft

365 > £ g

RE
vorname. ch L

Kennwort eingeben

9

Kein neues Konto erstellen, auch
BE ., wenn die Anmeldung nicht
m  Microsoft  funktioniert.

In diesem Falle wenden Sie sich an

Anmelden ihre Lehrperson.

vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch

Kein Konto? ErstellelrSiefEtzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

crosoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon

8 ﬁ [ D Suchen
Zurlick = Facrien Posteingang *

Office 365

Erste Schvitte

nl [ e =
® : ‘ o :
Anmeldeoptionen ~
- | . e o
a o
.
&
ol Outlock
[ ]
v Gruppen
- 3 ’ \U/
Ates e i hte
@i
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6 E-Mail einrichten und abrufen

Outlook Programm

Offnen Sie Outlook aus Microsoft Office 365.

Daftr klicken Sie entweder auf die Suche und geben «Outlook» ein, oder klicken unter «Start» >
«Programme» > und starten direkt das Programm «Outlook».

Office

Hachste Uberelnstimmung

OneDrive
5 Owleok G
57 N]' OneNote

Einstellungen

~ QOutlook |" OneNote for Windows 10
€2 Effizien: der Sprachausgabe in s oo -
Outlook verbessern (experimentell)
Outlook
3 Einstellungen fur Cloudsuche >
O Offnen
web durchsuchen ownCloud
7 Newe E-Mail-Nachricht
£ outlook - websrgebnisse snzeigen > B nover Trmin 5
Ordner
Outlook-Dateien > Paint 3D
Dokumente 2 Neue Aufgabe = V' PicPick
(% DEMO_Outlook-2007-2010-2013.pdf 3 v -
P® PowerPoint
@ DEMO_Outlook-2007-2010-2013.pdf
it M P¥ publisher

R

O outlook

Wenn Outlook noch nie vorher gestartet wurde, erscheint automatisch folgende Maske. Hier geben
Sie ihre GBW E-Mail-Adresse und ihr GBW Passwort ein.

e Outlook

< vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch

Kennwort eingeben

o —’/ esccsscssee T
vorname.nachname@stud.gbwetzikon.ch

Kennwort vergessen

Erweiterte Optionen v Anmelden

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg. Gewerbliche

‘ufsschule Wetzikon - Office 365

X

Bei all Inren Apps angemeldet bleiben

Wi it sich bt Kot ekl Sie autsmatisch be (e
Gorat o @ 2ur Anmeluna

[ Verwaltung meinss Geriits durch melne Organlsation zulassen

Niin, nur bef dieser App anmelden

Nun starten Sie Outlook neu und sehen ihr E-Mail-Konto der GBW

Wenn Outlook bereits vorher gestartet und ein privates Konto eingerichtet wurde, 6ffnen Sie
Microsoft Outlook und klicken oberhalb links auf «Datei» > «Konto hinzufligen» und geben die
gleiche E-Mail-Adresse und Passwort wie oben beschrieben ein.

Kontoinformationen

Edgar.Schlumpf@gbwetzikon.ch
Microsoft Exchange

- Konto hinzufiigen

Jingste Anmeldung
Letzte Anmeldung: Browser (Firefox, Windows 10)
21,0 (vor 1 Tag)

Bern

All Anmeldeaktivitat

Danach ebenfalls Outlook schliessen und neu 6ffnen.
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7. Druckerinstallation uniFLOW

ACHTUNG!
Zuerst alle alten Drucker der GBW auf dem Windows-Gerat |6schen!

1. Offnen Sie einen Web-Browser (egal welchen) und geben Sie folgende URL ein:
https://gbw.eu.uniflowonline.com ( < oder klicken Sie auf den Link)

2. Nun klicken Sie auf «Fortfahren mit GBW Login»

[im} @ Wahlen Sie lhre Identitatsprovid: X | =

Cuniriow

online

Anmeldung bei uniFLOW Online

Fortfahren mit GBW Login

Anmelden mit uniFLOW Online Account (Admin)

O Meine Identitatsproviderauswahl speichern

uniFLOW Online-Konto wiederherstellen

Bengtigen Sie Hilfe?

3. Sollten Sie sich noch nie mit dem GBW-Benutzer angemeldet haben, erscheint nun ein
Anmeldefenster. Sind Sie bereits angemeldet, gehen Sie zu Punkt 5.
Hier melden Sie sich mit Ihrer GBW-E-Mail-Adresse an und klicken auf «Weiter». Danach das
Kennwort (Passwort) der GBW eingeben und auf «Anmelden» klicken

& test.benutzer@gbwetzikon.ch
Anmelden

LERNENDE: [vorname].[nachname]@stud.gbwetzikon.ch Kennwort eingeben
| REST:[vorname].[nachname]@gbwetzikon.ch

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon
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7 Druckerinstallation uniFLOW

4. Nun setzen Sie am besten das Hakchen bei «Angemeldet bleiben» und klicken auf «Ja», um die
Aufforderung einer weiteren Anmeldung zu reduzieren.

{'9 —

e
BE
test.benutzer@gbwetzikon.ch

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Microsoft 365 - Gewerbliche Berufsschule Wetzikon

5. Jetzt sehen Sie lhre uniFLOW Online Umgebung. Hier links auf «Drucker starten» klicken und
danach rechts den SmartClient durch einen Klick auf «Windows-Druckertreiber herunterladen»

offnen.

Es offnet sich je nach Web-Browser ein Popup und diese Datei (.MSI) muss durch einen Klick
ausgefihrt werden.

Cimiow Eeee oo

Eop

|a P
B ; T T —
i) s i & =R

& ==

6. Wahrend der Installation muss 2 x «Ja» angeklickt werden, damit die Software und der Treiber
installiert werden.

ACHTUNG: Bitte in
der Taskleiste auf
dieses Symbol klicken,
damit das folgende

w MomSmartClient for tenant Gewerbliche Fenster erscheint )
Berufschule Wetzikon s Druckertreibersoftware-Installation
ifizi NT - WARE g
GmbH Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen Weitere Details anzeigen
L n | Nein ] b ’.! @ i a 1 Nein |
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7 Druckerinstallation uniFLOW

7. Nach der Installation startet das Programm automatisch und hier muss nochmals auf
«Fortfahren mit GBW-Login» geklickt werden. Zusatzlich darunter das Hakchen bei
Identitatsprovider anklicken. Sollte das Programm nicht automatisch starten, kann es manuell
geodffnet werden Uber: «Start (Windows-Logo unten links)»->Tastatureingabe von «uniflows-
>Klick auf «uniFLOW SmartClient» oder man fiihrt einen «Neustart» vom Windows-Gerat

durch.

B Set Up uniFLOW Online

Ich verstehe

Durch die Nutzung dieser Website erklaren Sie sich 1 der
Verwendung von Cookies, wie in unserer Datenschutzrichtl.nie

beschrieben, einverstanden. Wir verwenden Cookies, um sicherzustellen,
dass Sie die beste Benutzererlebnis auf unserer Website erhalten. Mehr

Informationen

Sie sind gegenwartig als TestUser angemeldet. Nicht Sie? | o

Cumiow

online

Anmeldung bei uniFLOW Online

| o Fortfahren mit GBW Login

Anmelden mit uniFLOW Online Account (Admin)

| Meine Identitdtsproviderauswahl speichern | o

uniFLOW Online-Konto wiederherstellen

8. Nun ist der Druckclient eingerichtet und dies wird durch einen griinen Haken gekennzeichnet.
Auf «Starten» klicken.

[ | 0 Wablen Sie e enttasspenic X s gt x [
o .
—~

c o bw.euunifon Ales et

gbw.euunifiowonline.com E - : : i
(uniFLow
orline

Cuninow PY
Konfiguration abgeschlossen

e UELOW SmartCient wurde snstaiet u
Konigurier,
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7 Druckerinstallation uniFLOW

9. Von nun an sollte in der Taskleiste ein rot/graues Icon erscheinen, dass immer nach dem
Start des Gerates aktiviert wird. Ist es nicht aktiv erscheint das Icon nur ausgegraut und
Drucken ist nicht moglich. Wer nicht Giber ein GBW-Netz verbunden ist, kann auch nicht auf
einen GBW-Drucker ausdrucken. Auch Uber einen Hotspot kann nicht gedruckt werden.

16:53
26.07.2023 E'

& & %J dg DEU

10. Bei Windows 11 Uber «Start» > «Einstellungen» «Bluetooth und Geréte» > «Drucker und
Scanner» oder bei Windows 10 Uber «Start» > «Einstellungen» «Gerate» > «Drucker und
Scanner» den Drucker «GBW uniFLOW Drucker» auswéhlen und auf «Verwalten» klicken.
Alternativ: Uber die Suche drucker eingeben und «Drucker und Scanner» anwahlen.

Drucker und Scanner

Drucker und Scanner

% Fax
@ ‘GEW uniFLOW Drucker
sandard drucker{ ¥
T |
=5 Drucker und Scanner
Micrasoft Print to PDF
Micrasaft XS Document Writer .] Gera = Drucker ader Scanner hinzufagen
OneNote for Windows 10 Bluet one oder

= Windows verwaltet Standarddrucker

LI Erweiterte Farbverwaltungseinstellungen fur

App Bildschirme, Scanner und Drucker andern

Deinstallieren, Standardwerte, roa
optionale Funktionen

[ Douniosd aber getakets Verbindungen

11. Zusatzlich unbedingt den Haken bei «Windows verwaltet Standarddrucker» entfernen.
12. Hier den «GBW uniFLOW Drucker» als Standard setzen und auf «Testseite drucken» klicken

@ GBW uniFLOW Drucker ekt - o x

(uniFLow
Gerat verwalten onling

Druckerstatus:  Standard @ Wihlen Sie den Drucker, auf dem Ihr Auftrag gedruckt

6 werden soll, direkt aus. Andernfalls wird Ihr aktueller
Druckerwarteschlange &ffnen Als Standard Druckauftrag abgebrochen.
1
Testseite drucken

Problembehandlung ausfuhren [%

Sicherer Druck

Diesen Auftrag an eine sichere Warteschlange senden, >
so dass er nach Authentifizierung an einem beliebigen

Gerat abgerufen werden kann.

Druckereigenschaften

W)

SA-Lernende ¥ SA Lernende 1. 0G >
Druckeinstellungen

Hardwareeigenschaften

13. Jetzt erscheint das uniFLOW-Meni mit den zur Verfigung stehenden Druckern.

Information: Der «GBW-uniFLOW Drucker» ist nun der einzige auswahlbare Drucker, der aber alle

Canon- und die meisten HP-Drucker ansteuern kann. Probiert es aus und bei Fragen, wie immer ein
IT-Ticket l6sen.
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8. Passwort vergessen oder neues setzen

Offnen Sie folgenden Link (nur fur Lernende)

https://[passwordreset.microsoftonline.com/

und geben Ihre GBW-E-Mail-Adresse und darunter die angezeigte Zeichenfolge ein.

Grundsatzlich ist Ihr Passwort die ganze Lehre qiiltig und sollte eigentlich nicht gedndert werden.

Dieses Passwort ist fur Office, Teams, OneNote, OneDrive, GBW-WLAN, GBW-Cloud, PCs an der
GBW etc., also Uberall giiltig und ist auch Uberall das gleiche Passwort. Es wird nach einem
Neusetzen des Passwortes uberall ndtig sein, zu wechseln.

Konto wieder aktivieren

W Ren Sie
Wie heiBen Sie?
Geben Sie zum Wiederherstellen Ihres Kontos zundchst Ihre E-Mail-Adresse oder Ihren Benutzernamen sowie die in der Abbildung oder Aufnahme angegebenen Zeichen ein.

E-Mail oder Benutzername:

| vorname.nachname(@stud gbwetzikon.ch ‘

Beispiel: benutzer@contoso.onmicrosoft.com oder benutzer@contosa.com

L4

CSSA , T —

[eomenoe Konto wieder aktivieren

Geben Sie die Zeichen in der Abbildung bzw. die Warter in der Aufnahme ein.

Warum gibt es Probleme bei der Anmeldung?
Abbrechen

M @ ch habe mein Kennwort vergessen.

Keine Sorge, wir helfen lhnen beim Zuriicksetzen des Kennworts anhand der Sicherheitsinformationen, die Sie bei uns registriert haben.

O lch kenne mein Kennwart, kann mich aber dennoch nicht anmelden.

Mo

erweise haben Sie sich zu oft mit dem falschen Kennwort angemeldet.

nn Sie diese Option wahlen, behalten Sie |hr vorhandenes Kennwort, und wir entsperren |hr Konto, damit Sie sich wieder anmelden kénnen.

Konto wieder aktivieren %u%ﬂ

Uberpriifungsschritt 1 > Neues Kennwort auswahlen B L.
< Konto wieder aktivieren
Wahlen Sie die Kontaktmethode aus, die zur Uberprifung verwendet werden soll:
Uberpriifungsschritt 1 > Neues Kennwort auswéhlen

® Textnachricht an mein

. Um Ihr Kento zu schitzen, missen Sie unten lhre Telefonnummeg
Mobiltelefon senden . W

N Wahlen Sie die Kontaktmethode aus, die zur Uberpriifung verwendet werden soll:
[rrreeann 9

mit der Sie lhr Kennwort zuriicksetzen kénnen,

Sie erhalten dann eine SMS mit sinef

geb

() Mein Mobiltelefon anrufen =
(®) Textnachricht an mein B

q Es wurde eine Textnachricht mit einer Prifnummer an lhr Telefon gesendet.
Mghiltelefon senden -

‘ Geben Sie lhre Telefonnummer ein,

O Mein Mobiltelefon anrufen
/ (‘00561
Text /1

Der gesendete SMS Wisderhalen  An Adminstrator wenden
- Code hier eingeben

Abbrechen
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8 Passwort vergessen oder neues setzen

Konto wieder aktivieren

= lgmb,..._n.w
Uberpriifungsschritt 1+ > Neues Kennwort auswihlen ' E..Ef:
|f Kennwort ingeber: | Konto wieder aktivieren
o Das Kennwort wurde zurlc |<g eselzt
* Neues Kennwort bestatigen:
== ] 5 |

Fertig stellen  [EESEIOSEN]

Nun wurde das Passwort (Kennwort) fir alle Services gedndert und kann als Bsp. wieder online auf
https://office.com mit dem neuen Passwort eingeloggt werden.

27129
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9 Vereinbarung zur Nutzung privater mobiler IT-Systeme

9. Vereinbarung zur Nutzung privater Gty EEETE——
. 1 GBW
mobiler IT-Systeme C N
{(5S ermatt

(PC-Login — E-Mail - Handy — Tablet - Laptop)

Mit der Erlaubnis zur Nutzung privater mobiler IT-Systeme im padagogischen Netz unserer Schule
wird den Nutzer/innen eine sehr grosse Verantwortung nicht nur fr die Sicherheit der eigenen
Endgerate, sondern auch fur die Gesamtsicherheit des padagogischen Netzes Ubertragen. Diesem
Verzicht auf Kontroll- und Steuerungsmaglichkeiten steht ein starkes Vertrauen der Schule in das
Verantwortungsbewusstsein der Nutzer/innen gegentiber. Auf der Basis dieses Vertrauens wird
erwartet, dass alle Nutzer/innen sich an gangige Regeln halten, so dass niemand zu Schaden
kommt. Insbesondere gelten folgende Vereinbarungen:

14. Sie geben keine personlichen Login-Angaben und keine personenbezogenen Angaben tber
Mitlernende und Lehrpersonen weiter.

15. Sie sind fur die Funktion Ihres Gerates selber verantwortlich. Insbesondere wird erwartet,
dass Sie einen funktionierenden Antivirenscanner mit Echtzeitfunktion installiert haben.

16. Sie sind ebenfalls fiir ein aktuelles Windows oder MAC Betriebssystem verantwortlich. Das
heisst, dass alle Updates am Vorabend vor dem Schultag eingespielt werden missen.

17. Die von der Schule zur Verflgung gestellte Software darf auch privat verwendet werden,
nicht jedoch zu kommerziellen Zwecken.

18. Die meisten Filme, Texte, Bilder und Musikstlicke im Internet sind urheberrechtlich geschutzt.
Unter Angabe der Quelle dirfen diese fir die Erstellung von schulbezogenen, nicht 6ffentlich
publizierten Arbeiten verwendet werden.

19. Die Nutzung rassistischer, gewaltverherrlichender und pornografischer Medien aller Art ist
wahrend dem Aufenthalt an der Schule verboten.

20. Sie Uibernehmen die Verantwortung fiir Ihre personliche schulbezogene Kommunikation und
vermeiden insbesondere jegliche Art personlicher Beleidigungen.

21. Sie tatigen keine Kéaufe und Bestellungen im Namen der Schule.

22. Sie geben keine Angaben Uber Mitlernende bekannt.

23. Arbeiten lhrer Mitlernenden dirfen ohne deren Einwilligung nicht verandert werden.

24. Sie Ubernehmen die Verantwortung fiir lhre Mails und lesen oder I6schen keine Mails von
jemand anderem.

25. Sie wissen, dass der IT-Support stichprobenweise den Verlauf der von Ihnen aufgerufenen
Seiten Uberprifen kann.

26. Herunterladen grosser Datenmengen Uber das Netzwerk der Schule ist nur im
Zusammenhang mit der direkten Lerntatigkeit erlaubt.

27. Informatikmittel dirfen im Rahmen des Unterrichts nur zweckdienlich genutzt werden.

28. Bild- und Tonaufnahmen von Drittpersonen diirfen nur in Absprache mit diesen gemacht und
publiziert werden.

29. Verstisse gegen diese Vereinbarung werden rapportiert und fihren zu einem
Disziplinarverfahren.

ACHTUNG! Mit dem erstmaligen Einloggen in das Schulnetz akzeptieren Sie als
Nutzer/in die oben formulierte Nutzervereinbarung.
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10.Die wichtigsten Webseiten der GBW

Unsere GBW-Homepage

https://www.gbwetzikon.ch

Das ist unsere Homepage der GBW. Hier finden Sie unter «<Downloads» allgemeine Informationen
(Stundenplan, Feriendaten, Hausordnung) und unter lhrem Beruf spezifische Informationen zu Ihrer
Lehre wie z.B. auch Freifachkurse.

Kontaki Agonda Poririt Zusatzangobote Monsa FAQ Downloads Intern Suche

GBW .
Bau Unterhalt Holz Garten Auto Elektro Allgemein

Lernende bauen die
«Jodlerbriicke»

Bau
Unterhalt

Allgemein

Unsere GBW SharePoint Website

https://gbwetzikon.sharepoint.com

Die SharePoint Website der GBW ist ihre Informationsseite. Hier sehen Sie alle wichtigen IT-
Anleitungen und Links auf Office, IntranetSek2, Teams, OneDrive, etc.

k Lernende ¢ Siefolgen nicht & Teilen

Papierkorb Wichtige Apps Links

-] =) @ o] () Office 365 Download
OneNote OneDrive Teams Webmail
@ Gewerbliche Berufsschule Wetzikon
> 3
Stream Forms. @ mtranet seknt

Allgemeine Anleitungen Alle anzeigen




