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Microsoft Office 365 herunterladen und installieren
Öffnen Sie einen Browser und geben folgende Internetseite (URL) ein: 

Microsoft 365 (so heisst Office 365 neu) kann auf bis zu fünf PCs oder Macs und 5 Tablets oder 
Handys installiert werden. 

Klicken Sie auf Anmelden, geben Ihre GBW-E-Mail-Adresse ein und klicken auf weiter. 

https://office.com/ 
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NEU müssen Sie ihre Authentifizierung bestätigen, deshalb erscheint eine Aufforderung, dass 
weitere Informationen erforderlich sind. 
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Nach dem vollständigen Einloggen auf Office, sehen sie oben rechts den Eintrag «Apps installieren» 
Klicken Sie darauf. 

Jetzt wird die Office 365 Installation in den Ordner «Downloads» heruntergeladen. Diese Datei durch 
einen Doppelklick ausführen oder je nach Browser direkt nach dem Download ausführen. 

Folgende Printscreens sind aus dem Browser Firefox. 
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Sieht es bei Ihnen anders aus?
Folgende Printscreens zeigen diesen Schritt in anderen Browsern.  

Google Chrome 

Microsoft Edge 
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Nun erfolgt die Installation. Dies geht je nach Leistung des Laptops und Internetleitung 5 – 30 
Minuten. 
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   Gratulation! Sie haben Microsoft Office 365 erfolgreich installiert! 

Es fehlt nur noch die Anmeldung und dann können Sie Office reibungslos benutzen. 
Öffnen Sie nun ein Office Programm (z.B. Word) für die nächste Schritte. 


